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はじめに 


A 


\ 


本マニュアルは、 「REPORT HOLDER」 のセットアップ方法、操作方法(こついて記載してあります。 
本マニュアルの各機能を十分(こご理解の上、正し<お使いいただ<よ5お願いいたします。 



ごま意 


\ 



(I) 本ソフトウェアおよび、マニュアル山^(下、単Iこソフトウェア)の著作権は、カシス計算機株ぶ会なおよびカシス電子工業株ぶ会なの所ちです。 
に）本ソフトウェアの一部または、全部を無断で使用、複製する事は禁止されています。 

(3) 本ソフトウェアの仕様ならびじ、記載の容Iこついては、将来す告なしIこ変更する事びあります。 

(4) 本マニュアルでは、 Microsoft Windows 95/98/Me を Windows 95/98/Me と表記しています。 

(5) 本マニュアルでは、 Microsoft Windows NT Workstation 4.0/Microsoft Windows NT Server 4.0 を Windows NT 4.0と表記してし、 
ます。 

(6) 本マニュアルでは、 Microsoft Windows 2000 Professional/Microsoft Windows 2000 Server を Windows 2000と表記してし、ま 
す。 

(7) 本マニュアルでは、 Microsoft Windows XP Home Edition/Microsoft Windows XP Professional を Windows XP と表記してし、ます。 

(8) Windows (こ関する操作や概要(こつきましては、それぞれの付属マニュアルをご覧くださし、。 

(9) 本ソフトウェアのの容(こついては、巧をを期して作成いたしましたび、巧一ご不審な点や誤り、記載ちれなどお気付きの事びありましたらご 
連絡 < ださし、。 

(10) 本ソフトウェアを運用した結果の影響Iこつきましては、 （9) 項Iこかかわらず一切の責任を負いかねますのでご了承<ださし、。 

(II) 本マニュアルIこ記載されている画面は、開発中のちのです。実際の画面と異なる揚合びあります。 

(12) ご利用いただ<環境(こよってち、実際の画面表示と本マニュアル中の画面の図とで差異び見られる揚合びあります。 

(13) SPEEDIA はカシス計算機株ぶ会なの登録商標です。 

(14) Microsoft、Windows、Windows NT 及び Windows Server は米国 Microsoft Co の oration の米国及びその他の国(こおける登録商標ま 
たは商標です。 

(15) その他記載された会な名及び製品名等は、該当する各なの登録商標または商標です。 

(16) 本文中またはソフトウェア上の記載Iこは必ずしち商標表示 （R，TM マーク）を付記していません。 
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■スプールファイルの操作 . 

•エディタ(こスプールファイルを追加する . 

•スプールファイルを管理する . 

■ページの編集 . 

•ページの挿入 . 

•ページの並べ营え . 

•ページレイアウトの変更 . 

•ページプレビューとスブップショット . 

•ページごと(こばらして表示/文書単位(こまとめて表示 ......... 

■ファイル操作 . 

•編集した文書を巧刷する . 

•編集したファイルを保をする . 

■動作設定 . 

•表示モードを変更する . 

•エディタ環境をカスタマイブする . 

便利な使い方 . 

(1) E 日刷プレビューのげわり(こ使用する . 

(2) レイアウトを変更して巧刷する . 

(3) スプールファイルのページを抜き出して文書(こ挿入する 

(4) 2つ!^ソ上の文書を結合する . 

(5) CVD ファイル形式で保を . 

(6) CRD ファイル形巧で保を . 

こんなと含は . 
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REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


REPORT HOLDER の概要 


『REPORT HOLDERS は、アプ U ケーシヨンで作成された文書を再編成するためのドキュ ントソ U ューシヨンです。 

複数のアプ IJ ケーシヨンで印刷された複数の文書を1つの文書 I こまとめたり、ページの配置を変更する、レイアウトを変更する、といった機能を 
持ちます。 


REPORT HOLDER の特徴 


-他のアプ IJ ケーシヨンで作成した文書を、 REPORT HOLDER E 日刷機能(こ巧麻したプ IJ ンタを選択して E 日刷を巧5ことで、実際のプ U ンタ(こ 
巧刷するげむり(こ REPORT HOLDER の『スプールファイル J 形巧で保管します。スプールファイルは、 『REPORT HOLDER エディタ J で 
操作することびできます。 

- REPORT HOLDER エディタでは、スプールファイルを、『選択ウィンドウ J /『表示ウィンドウ J (こ表示します。 

選択ウィンドウ/表示ウィンドウでは、 Windows エクスプ□ーラでファイルをおうよう(こスプールファイルを管理できます。 

. 『編集ウィンドウ J では、選択ウィンドウ/表示ウィンドウじあるスプールファイルやスプールファイルの各ページ（『スプールページ山を部 
品のよこおいます。 

スプールファイルをドラッグ&ド□ップなどの操作で編集ウィンドウ(こ挿入することで、 REPORT HOLDER 文書として構成することびでき 
ます。編集ウィンドウ(こ挿入された各ページ（『編集ページ山は、並べ营えや、レイアウトの変更を巧うことびできます。 

- REPORT HOLDER 文書は、2つの形巧で保をできます。 

保管された文書への U ンク I こより文書を構成する CVD ファイル形式と、保管された文書を取り込んで文書を構成する CRD ファイル形巧びあ 
ります。 

- REPORT HOLDER では、文書の参照や構成を容易(こするためじ多彩な表示機能を用意しています。次のよ5な表示機能びあります。 
•アイコン表示（大きいアイコン表示、ルさいアイコン表示、一覧表示）で文書名だけを表示、または文書の詳細情報だけを表示して、 

軽快 I こ編集を行える詳細表示/ IJ スト表示機能 
-文書のプレビューを表示しなびら編集びできるイ><ージ表示/概観表示機能 
-構成した文書のプレビューを行5印刷プレビュー機能 
-選択したページだけを表示するページプレビュー機能 
-ウィンドウを切り营えず(こプレビューを表示するスブップシヨット機能 

- REPORT HOLDER エディタのウインドウが態まで含めて一括して切り营えることびできるエディタモード/ビューアモードの切り营え 
機能 
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REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


REPORT HOLDER の動作環境 


本製品は、ソ下の環境で動作します。 

•オペレーティングシステム 

Windows 95 ( OSR 2. Ca ソ瞄 /98 /Me 日本語版 
Windows NT 4.0 x 86 日本語版 
Windows 2000 
Windows XP 

参ハードウエア 

上記オペレーティングシステ厶び動作するコンピュータ 
※推奨環境 

CPU : 300 MHz 社 
: 64 M 巳じ(上 

ノ\ー ドディスク空き容量： 200 M 巳!^ソ上の一時作業領域（さら(こ、スプールファイルを保管してお < ための空き容量び必要です。） 
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REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


REPORT HOLDER の精成 


REPORT HOLDER は、じ(下のソフトウエアで構成されています。 

- REPORT HOLDER 対応プリンタドライ/く 

REPORT HOLDER (こ文書ファイルを投入する機能を持つプ U ンタドライバです。 

このプ IJ ンタドライパを選択して 『REPORT HOLDER E 日刷 J を行うことで、 REPORT HODLER エディタで操作巧能な『スプールファイル J 
(こ変換します。 


- CASIO SPOOL CONVERT プリンタドライ/く 

スプールファイルの変換を巧うプ U ンタドライバです。 

REPORT HOLDER エディタととち(こインス I -ールされます。 

※スプールファイル変換専用プ U ンタドライバです。このプ U ンタを選択して印刷することはできません。 
このプ U ンタを削除すると、一部のアプ IJ ケーシヨンでフスントび正しく表示されないことびあります。 

- REPORT HOLDER 対応プリントプロセッサ 

プ U ンタドライバと連携して、 REPORT HOLDER 用スプールファイルを作成します。 

REPORT HOLDER エディタととち(こインス I -ールされます。 


- REPORT HOLDER 管理モジュール 

スプールファイルの管理やエディタの自動起動などを行います。 
REPORT HOLDER エディタととち(こインストールされます。 


- REPORT HOLDER エディタ 

文書ページを構成するためのエディタです。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 



REPORT HOLDER をコンピュータ(こセットアップするためじは、プ U ンタドライバと REPORT HOLDER エディタをインス I -ールする必要び 
あ1〇ます。 

ここでは 、 REPORT HOLDER エディタを個別(こインス I -ールする方法をご紹介します。 

プ IJ ンタドライバのセットアップ(こついては、プ IJ ンタドライバのマニュアルなどをご覧くださし、。 

(※ご利用いただ<プ| J ンタ(こより、画面の表示や設定項目び異なることびあります。） 

•セットアップ CD を挿入する 

コンピュータ(こ SPEEDIA プ IJ ンタの CD をセットします。 

•セットアップを実行 



自動的(こ表示されるスタートアップニューから、セットアップを実巧します。 

(しばらく待ってち自動的(こスタートアップニューび表示されない揚合(こは、エクスプ□ーラな 
どから CD ドライブを表示し、 startup . exe を実巧してください。） 
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• REPORT HOLDER エディタを選択してインストール 


REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


1 CASIO SPEEDIA ■ 

— 

セブトアブタイフ* 

インスいレずる七ットア-がタイつ巧遇巧してください。 

顚 


インストールのち;ちを进巧してください。 


セットアップウイヴードび表示されたら、左図の画面まで[次へ]ボタンで進めます。 
[セツトアップタイプ]では[カスタ厶]を選択します。 


(? 转準巧巧ゲラムを最も一胺的な巧巧でインストールします。一胺のお客滿こお®]めします。 

广 カスタム(が必至な]ンホ’-ネントぞ进おすることげできます。幽品をよくご巧かのお客樵こおなめしま 


<戻る值） L 次へ咱ゎ I キわセル I 



[カスタ厶セットアップ]で REPORT HOLDER エディタび選択されていることを確 i 忍してくださし、。 

同時(こプ IJ ンタドライパも選択します 。 （REPORT HOLDER E 日刷を行うためじ、巧麻するプ U ンタドラ 
イバちインス I -ールする必要びあります。） 



セットアップウイヴードの指示(こしたがって操作を進めると 、 REPORT HOLDER エディタびインス!-一 
ルされます。 

インス!-ール完了後、コンピュータの再起動を巧ってくださし、。 

これで REPORT HOLDER のセツトアップは完了です。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


• REPORT HOLDER エディタを実行 


\ Windows Update 


因フ ‘ 日グラム ( 巨） 


I 过 最逊まったフバル⑩ 

或 設定域 
屬 ホ卖索に） 

み ヘル r 化） 

P ファイルをを指定して実行(防.. 


J 衾 □ グが ( し )… 

崎 Windows のをを了 (U)... 


國:激 EBII お 則 



セットアップび完了すると、スタート ニュー(こ REPORT HOLDER エディタび登録されます。 
[Report Holder Editor ] をク U ックすると 、 REPORT HOLDER エディタを起動することびできま 
す。 


• REPORT HOLDER エディタのアンインス!ル 


インストルと肖り除 I Windows ファイル|起かディスク| 

、P I フ□ッビーディスクまたは CD-ROM から巧し0アプリケーションをイン 

^ スト-ルするじは、[インストール]を则》ルてください。 

[インストール巧 ] 

冒觀滿 S 觀觀經 Hi 穀項齡讚 


CASIO REPORT HOLDER for SPEEDIA 


-U 

ム域ち、お正、また I 拙聯します。 

-もこの觀を话つて、 
r を更 (M) 

づ9^ 過 B する巧しし口 W ラム ] ン r -キントを进巧するか、あるいIま削除するインストル巧みの 
- 玉巧 ] ンホ•-ネントぞ进ぉしてください。 


广瓶 E を） 

綠 

に wmm 

i 


お回のセットアッつでインストルしたすぺてのフでダラムエホ•ーネントを再インストルします。 


すぺてのインストルされてし、る]ンが-ネント対 w します。 


REPORT HOLDER をアンインス I -ールする揚合(こは、アプ U ケーションの追加と削除 （ WindowsXP で 
は、プ□グラ厶の追加と削除）から実行します。 

REPORT HOLDER のバージョンアップなどで再インス I -ールを巧う揚合(こは、必ず一旦アンインス I -一 
ルを巧う必要びあります。じ(下の方法でアンインス!-ールを巧ってくださし、。 

スタート ^ ニューから、 [設定]一 [コント□ー ルパネル]と選択し、 コント□ー ルパネルから[アプ IJ ケーショ 
ンの追加と削除]を実行します。 

[アプ IJ ケーションの追加と削除]から CASIO REPORT HOLDER for SPEEDIA を選択して、[変更/削 
除]ボタンをク IJ ックすると、左図の画面び表示されます。[削除]を選択して[次へ]ボタンをク IJ ックする 
と、削除処理び開始されます。 

アンインストールび正常(こ終了した後、再起動を巧ってから再インス!-ールを実行してくださし、。 
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REPORT HOLDER エディタの画面構成 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


ニュー 


秦文書 1 -CAS … Report Holder 


つ 巧 We ) 編集 ( e ) 表がのツ-ルのウィ>ドウ(巡）叫し/肚） 

ツールパ、一 

ド 尸 ■ 二 III 白旣 二 II □ぷ固 lasu 电鹽 り 1 知吟ホ面 巧 [ 


選択ウィンドウ 


因 REPORT HOLDER ? オルが 
も .. 暨システム 7 オルが 


.幻提案書 


I ..... 巧 Catalog.PDF 
;"… Q graph.xls 
碌ごみ箱 
を ... ぶ ユ-サつォル矿 


巧 


Catalo... I [graph.xls] 


m- 


表示ウィンドウ 


ステータスバー 


編集ウィンドウ 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


■選択ウィンドウ 

画 REPORT HOLDER7 オルが 
白....暨 システム7すルが' 

I お.。 隔案書 
I I : S Catalog PDF 
; .....Q graph.xls 
L 厨ごみ箱 
ii …ぶユ-が 7 ォルが 

ii-Q C RD —時 7 ォルが : 文書 1 
I を..亡!一時 7 ォルが 


■表 7 F ウインドウ 

簡 e 

[Catalo...] igraph.xlsI 


スプールファイルを格納するフスルダ構造を表示するウィンドウです。 

フスルダ構造は、ツ IJ 一形巧で表示されます。 

フスルダ構造の基本となるフスルダ(こ、『システ厶フスルタ 1/『ユーヴフスルタ 1びあります。 


•システムフナルダ 

システ厶フスルダは、他のユーヴとスプールファイルを巧ちすることのできるフスルダです。 

システ厶フスルダのディスク上の格納揚所は、環境設定で変更することびできます。 

•ユーザフォルダ 

ユーヴフスルダは、ユーヴが固ち(こ使用するフスルダです。 

ユーヴフスルダのディスク上の格納揚所は、環境設定で変更することびできます。 

♦ゴミ箱 

ファイルを削除するとき I こいったん格納されるフスルダです。 

誤って削除してしまってち、いったんごみ箱 I こ格納されるため、元 I こ戻すことびできます。 

※REPORT HOLDER エディタでは、フブルダはごみ箱(こ格納されず、単(こ削除されます。 

参一時フォルダ 

REPORT HOLDER エディタび一時的(こ使用するフスルダで、エディタの終了時(こ削除されます。 

CRD ファイル(こ保をされているスプールファイルち、一時フスルダ （ CRD —時フスルダ）を用いて展 
開されています。 

※一時フスルダ I こ格納されたスプールファイルは、エディタの終了時 I こ削除されます。 

選択ウィンドウで選択されているフスルダ(こ格納されているスプールファイルを表示するウィンドウです。 
選択ウィンドウでスプールファイルび選択されている揚合(こは、スプールファイルののスプールページを 
表示します。 



























REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


■編集ウィンドウ 



文書の編集を巧5ためのウィンドウです。 

格納されているスプールファイル/スプールページを、選択ウィンドウ/表示ウィンドウからド 
ラッグ&ド□ップしてページを追加することびできます。 

[ファイルニュー-新規作成]から、新しい編集ウィンドウを作成できます。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


3 


表台率 
表示列数 


3 


新規作成 
開< 

上書き保を 
巧刷プレビュー 
巧刷 
切取 
っピー 
おり巧け 
元(こ戻す 
繰り返し 
戻る 
進む 

1つ上の階層へ 
大きいアイコン 
ルさいアイコン 
—見表。、 

詳細表示 
イ>< ージ 表示 
概観表示 
U スト表示 

文書単位(こまとめて表示 
ページごと I こばらして表示 
基準ヴイブ 


表示ウィンドウ（イ x —ジ表示時)、編集ウィンドウ（概観表示時）のイ x —ジ表示倍率を設定し 
ます。 

編集ウィンドウ I こ表示する列数を、固定することびできます。 

新しい REPORT HOLDER 文書を作成します。 

REPORT HOLDER 文書ファイルを開きます。 

REPORT HOLDER 文書を既に指定された名前で上書き保をします。 

使用中の編集ウィンドウの印刷プレビューを表示します。 

使用中の編集ウィンドウの印刷を行います。 

選択されたフスルダ、スプールファイルまたは編集ページを切り取ります。 

選択されたフスルダ、スプールファイルまたは編集ページをコピーします。 

切り取りまたはコピーを実行したフスルダ、スプールファイルまたは編集ページを挿入します。 
編集ページじ巧して巧った操作を取り消します。 

編集ページ I こ巧して巧った操作を繰り返します。 

1つ前のフスルダ(こ戻ります。 

[戻る]で移動する前のフスルダ I こ進みます。 

選択ウィンドウで選択されている階層から、1つ上の階層 I こ移動します。 

表示ウィンドウの表示モードを大きいアイコン表示(こ切り营えます。 

表示ウィンドウの表示モードをルさいアイコン表示(こ切り营えます。 

表示ウィンドウの表示モードを一覧表示(こ切り营えます。 

表示ウィンドウの表示モードを詳細表示(こ切り營えます。 

表示ウィンドウの表示モードをイ><ージ表示(こ切り营えます。 

編集ウィンドウの表示モードを概観表示 I こ切り誓えます。 

編集ウィンドウの表示モードを IJ スト表示(こ切り營えます。 

編集ページを文書単位 I こまとめて表示します。 

編集ページをページごとじばらして表示します。 

編集ウィンドウの配置を[基準ヴイブで整列]とした時など I こ基準となるヴイブを指定します。 


■ツールパー 

ツールバーを使って REPORT HOLDER エディタの各機能(こすばやくアクセスできます。 


11035 


二旣二 Id ぷ図位藝ぶ电ち 


ホ 囚回回曰 離 


m 


國盟ド4 二! 




IDS 図 a 昼ぶ 电慶； ク战を 因巧回曰 離狙酷®围 


4 


10 






















■ステータスバー 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


を(こ現在選択している編集ページの情報び表示されます。 



ガイダンス 

ニューなどのガイダンスを表示します。 

用紙情報 

選択されている編集ページの情報を表示します。 

左から、用紙ヴイブ-用紙方向/編集ページ数/編集用紙数を表示します。 

編集ページ数と、編集用紙数は、マルチページの設定をしていない揚合、同じ数(こなります。 

スプールファイル 情報 

選択されている編集ページの参照元のスプールファイル情報を表示します。 

左から、スプールファイル名/スプールファイル I こおけるページ番号を表示します。 

エディタ情報 

エディタの表示 I こ関する情報を表示します。 

現在のモードとして、エディタモードび選択されているか、ビューアモードび選択されているかを表示します。 
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つアイル(り編集(臣表示(ぶツ-ルのウィンドウ® W けお) 


ニューの項目をク IJ ックすると、サブニューび表示されます。 
各サブ X ニューをク IJ ックしたとき、ソ下の機能び実行されます。 


隹フアイルメニュー 


新規作成 

フナルダ 

フスルダを作成します。 

文書 

新しい REPORT HOLDER 文書を作成するとき(こ実行します。 

空の編集ウィンドウび作成されます。 

開< 

REPORT HOLDER 文書ファイルを開きます。 

閱じる 

REPORT HOLDER 文書を閱じます。 

上書含保を 

REPORT HOLDER 文書を既に指定された名前で上書き保をします。 

名前びまだ指定されていない揚合、名前を付けて保をの動作になります。 

名前を付けて保を 

REPORT HOLDER 文書(こ名前を巧けて保をします。 

取 to 化み 

REPORT HOLDER 文書!^ソ外の文書を REPORT HOLDER エディタ(こ取り込みます。 

文書(こ関連巧けられたアプ U ケーシヨンび起動されて、自動的(こ REPORT HOLDER 巧刷び実行されます。 
※この機能は REPORT HOLDER for SPEEDIA では、無効(こなっています。 

ごみ箱を空じする 

ごみ箱じあるスプールファイルを削除します。 

ごみ箱から元 I こ戻す 

ごみ箱じあるスプールファイルを元のフスルダ I こ戻します。 

ス夺ヤブ読み込み 

スキャブからスプールファイルを作成します。 

ス夺ャブ読み込みダイア□グボックスび開きます。 

※この機能は REPORT HOLDER for SPEEDIA では、無効(こなっています。 
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スキャブ設定 

スキャブの設定を巧います。 

※この機能は REPORT HOLDER for SPEEDIA では、無効(こなっています。 

デバイス設定 

ス夺ャブを選択するためのダイア□グボックスび開きます。 

イージ百又胃會 b ブコ言晏て戸 

ス夺ャブの設定を巧うためのイ X —ジ取得能力の設定ダイア□グボックスび開きます。 

スプール設定 

ス夺ャブから読み化まれたデータをどのよこスプールファイルとして格納するのかを設定するための 
REPORT HOLDER 巧刷設定を巧うダイア□グボックスび開きます。 

文書情報 

使用中の編集ウィンドウの文書情報を表示します。 

プ□パティ 

選択したフスルダ、スプールファイルまたは編集ページの情報を表示します。 

IJ ンク先を探す 

選択された編集ページの元となるスプールファイルを表示します。 

プ IJ ンタ設定 

使用するプ U ンタを選択することびできます。 

ページ設定 

使用中の編集ウィンドウ I こ巧するページ設定を行います。 

巧刷プレビュー 

使用中の編集ウィンドウの印刷プレビューを表示します。 

巧刷 

使用中の編集ウィンドウの印刷を行います。 

最近開いたファイル 

最近開いたファイルの名称び表示されます。選択したファイルを開きます。 

終了 

REPORT HOLDER エディタを終了します。 


参編集メニュ ー 


几 I こ戾ち 

編集ページ(こ巧して行った操作を取り消します。 

繰り返し 

編集ページ I こ巧して巧った操作を繰り返します。 

切 to 取 to 

選択されたフスルダ、スプールファイルまたは編集ページを切り取ります。 

切り取ったスプールファイルまたは編集ページは、『目占り巧け J X ニューを実行すると、指定した揚所(こ移動 
します。 

※編集ページを切り取った後、更にコピーまたは切り取りを実行すると、最初(こ切り取った編集ページは削除 
されます。 

つピ- 

選択されたフスルダ、スプールファイルまたは編集ページをコピーします。 

コピーしたスプールファイルまたは編集ページは、『目占り巧け J を実行すると、指定した揚所(こ複写されます。 

貝占り巧け 

切り取りまたはコピーを実行したフスルダ、スプールファイルまたは編集ページを挿入します。 

削除 

選択されたフスルダ、スプールファイルまたは編集ページを削除します。 
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名前の変更 

選択したフスルダまたはスプールファイルの名前を変更します。 

空白ページを挿入 

空白のページを挿入します。 

選択ページを挿入 

選択されているスプールファイルまたはスプールページを編集ウィンドウ I こ挿入します。 

回転 

選択されている編集ぺージを回転します 。 Windows 95/98/ Me では、本機能は無効(こなってしほす。 

レイアウト設定 

選択されている編集ページのレイアウトを設定します。 

レイアウト設定を解除 

選択されている編集ページのレイアウト設定を解除します。 

文書単位 I こまとめて表示 

選択されている編集ページを文書単位 I こまとめて表示します。 

ページごと I こばらして表示 

文書単位 I こまとめられている編集ページをページごと I こばらして表示します。 

バインダ(こ入れる 

選択されている編集ページを、バインダ I こまとめて表示します。 

バインダ解除 

選択されているバインダを個々のページ I こばらして表示します。 

バインダ編集 

選択されているバインダのの容を表示する別ウィンドウを開きます。 

選択の切り營え 

選択されているページを非選択が態 I こ、選択されていないページを選択が態 I こ切り營えます。 

すべて選択 

ウィンドウののすベてのスプールファイルやフスルダ、または編集ページを選択します。 


•表示メニュー 


ビューアモード/エディタ 
モード 

ビューアモードとエディタモードの切り营えを巧います。 

ツールパー 

ツールバーの表示/非表示を切り营えます。 

ステータスバー 

ステータスバーの表示/非表示を切り营えます。 

選択ウィンドウ 

選択ウィンドウの表示/非表示を切り营えます。 

表示ウィンドウ 

表示ウィンドウの表示/非表示を切り营えます。 

ウィンドウ配置 

選択ウィンドウ/表示ウィンドウの配置を切り营えます。 

大きいアイコン 

表示ウィンドウの表示モードを大きいアイコン表示(こ切り誓えます。 

ルさいアイコン 

表示ウィンドウの表示モードをルさいアイコン表示(こ切り營えます。 

臣と 

—見 

表示ウィンドウの表示モードを一覧表示(こ切り營えます。 

詳細 

表示ウィンドウの表示モードを詳細表示(こ切り營えます。 

イ>< ージ表示 

表示ウィンドウの表示モードをイ><ージ表示(こ切り營えます。 

U スト表示 

編集ウィンドウの表示モードを U スト表示(こ切り營えます。 

概観表示 

編集ウィンドウの表示モードを概観表示(こ切り營えます。 

プレビュー 

選択されたページのプレビューを表示します。 

整列 

表示ウィンドウのフスルダまたはスプールファイル(こついて、表示順を変更します。 
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配置 

編集ウィンドウの配置方法を変更します。 

ブー厶 

表示ウィンドウ（イージ表示時)、編集ウィンドウ（概観表示時）のイ><ージ表示倍率を設定します。 

ツ IJ 一をすべて展開 

選択ウィンドウ I こ表示されているフスルダ階層のツ IJ 一をすべて展開したが態 I こします。 

フスルダの移動 

戻る 

1つ前のフスルタ''(こ戻ります。 

進む 

[戻る]で移動する前のフスルダ I こ進みます。 

1つ上の階層へ 

選択ウィンドウで選択されている階層から、1つ上の階層 I こ移動します。 

最新の情報に更新 

スプールファイルの情報を、最新のが態 I こ更新します。 


•ツールメニュ ー 


環境設定 

環境設定ダイア□グボックスを開き、環境設定を巧います。 

エディタ設定 

エディタ設定ダイア□グボックスを開き、エディタ設定を行います。 

ール送信 

ール(こ添付された REPORT HOLDER 文書を開いたとき(こ、受け取り確認の返信を巧います。 


•ウインドウメニュー 


並べて表示 

編集ウィンドウを並べて表示します。 

重ねて表示 

編集ウィンドウを重ねて表示します。 


隹ヘルプメニュー 


トピックの検索 

ヘルプのトピックを表示します。 

ヘルプの使い方 

ヘルプの使い方を表示します。 

バージョン情報 

バージョン情報を表示します。 
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■ダイアログボックス 

ニューなどの操作(こよって、情報の表示や設定のためじダイア□グボックスび表示されます。 
各ダイア□グボックスの機能(こついて説明します。 


•スプールファイル変換ダイアログボックス 

CRD ファイル形式でファイルを保をする時、または[環境設定]で[スプールファイル変換設定]を巧う時に表示されるダイア□グボックスです。 
フスントなどの変換 I こ関する設定を行います。 

使用されているフスントを持たない他のコンピュータで正しく表示させるためじは、フスントデータを画像イ><ージ(こ変換する設定を巧います。 

[すベてイメージ] 

すべてのフスントを画像イ>< ージ I こ変換する設定です。 

[すべてテキスト] 

すべてのフスントをそのままテキストとして保持する設定です。 

[変換指定] 

[変換するフスント](こ指定したフスントだけを画像イージ(こ変換する設定です。 

フスント名を選択して、随加]ボタンと懈晩ボタンで陵換するフスント]、陵換しないフブント](こ振 
り分けます。 

[追加]/懈腕ボタン 

フブントを[変換するフスント]、[変換しないフスント](こ振り分けます。 

[保存]ボタン 

[変換指定]の現在の状態を保をします。 CRD ファイル形巧で保をすると含のみち効です。 

[ポイント数〜レ:>1上は変換しない] 

ある一定じ(上(こ大きいヴイブのフスントは、画像イ><ージ(こ変換しないための設定です。大きいフスントを画像イ><ージ(こ変換すると 、 REPORT 
HOLDER 文書のファイルヴイブび非常(こ大きくなることびあります。 

[外字をイメージ変換する] 

画像イ><ージ I こ変換しないフブントでち、外字であれば画像イ><ージ I こ変換するための設定です。 

[特殊晋線変換] 

聲線びイ><ージパターンで描画されているような揚合、縮ルしてしまうと消えてしまうことびあります。このような特殊な聲線を変換します。 
(Microsoft EXCEL の聲線びこれ(こ該当しています。） 
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•ページ設定ダイアログボックス 
[ファイルニュー-ページ設定]から表示されるダイア□グボックスです。 
ページ設定を巧います。 



除 [±|] 

上下左ちのを白値を設定します。余白を大き<すると、それ(こ合わせてページイ><ージび縮ルされま 
す。※プ U ンタの最ルを白幅よりルさい値は指定できません。 

[ぺージ設定オプシヨソ 

余白とヘッダ-フッタの位置取りを指定します。 

[全ぺージ] 

すべてのページ I こ巧して、指定した位置(こを白、ヘッダ•フッタをとります。 

[偶数ページを左右逆転]/[偶数ページを上下逆転] 

奇数ページは指定の位置(こ、偶数ページでは左ちまたは上下位置を逆転します。 


[ヘッダ •フッタ印刷] 

ヘッダ. フッタを E 日刷するかどうかを指定します。 

[ぺージ番号]/[印刷日時]/[任意文字列] 

ヘッダ. フッタ(こは、ページ番号 / E 日刷曰時/任意文字列をそれぞれ E 日刷するかどうかを指定することびできます。 

更に、 E 日刷する位置や形ぶなどを指定できます。 

[印刷単位] 

ヘッダ.フッタ印刷を、用紙毎に E 日刷するのか、ページ毎 I こ E 日刷するのかを指定します。マルチページ設定び行われていない用紙では、どちら 
の設定でち同じ結果になります。 

ロナント指定]ボタン 

ヘッダ.フッ タを体の フスン トを指定します。 

[印刷プレビュ ー] ボタン 

ページ設定を有効 I こして E 日刷プレビューを表示します。 

[初期値に戻す]ボタン 

設定の容を初期が態(こ戻します。 
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•レイアウト設定ダイアログボックス 
[編集>(ニュー-レイアウト設定]から表示されるダイア□グボックスです。 
編集ページのレイアウトを設定します。 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


[ページサイズ] 

編集ページの元のヴイブを表示します。 

[用紙サイズ] 

用紙のヴイブを指定します。通常は、[ページヴイブどおり](こなっています。 

ロリーサイス 

フ IJ ーヴイブを指定します。用紙ヴイブ項目びフ IJ ーヴイブの時(こ指定します。1 00 X 
100〜2 97 X 1 200 ( mm ) の値び指定できます。（実際(こ使用できるヴイブは、プ 
IJ ンタ(こよって異なります。） 

[ページ方向] 

ページの方向を表示します。 

[用紙方向] 

用紙の方向を指定します。自動の揚合、元の用紙方向(こよって E 日刷する用紙の置き方び決 
定されます。 

[用紙枠を描画する] 

用紙枠を E 日刷する時(こチェックします。 



[マルチぺージ] 

マルチページの設定を巧います。自由設定の揚合、[マルチページ詳細]ボタンで詳細が設定できます。 

[マルチぺージ詳細ボタン 

マルチページ詳細ダイア□グボックスを表示します。 

[サンプル] 

現在の設定 I こ巧麻するレイアウトのサンプルを表示します。 


[初期値に戻す]ボタン 

設定の容を初期が態 I こ戻します。 
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•マルチページ詳細ダイアログボックス 

レイアウト設定ダイア□グボックスから、マルチページ詳細ボタンをク IJ ックしたときじ表示されるダイア□グボックスです。 
レイアウト設定のの、マルチページ(こ関わる設定を行います。 


[用紙方向] 

用紙の方向を指定します。 

[用紙の置き方] 

用紙方向び、自動の時のみ設定できます。ページ方向(こなして、用紙をどのようIこ置<の 
かを指定します。 

例 X 行] 

マルチページの合成数を指定します。 

[ページ並び]/[順番] 

ページの並び方向とページの並び順を指定します。 

曲己置の基準] 

ページの描画位置を用紙端あわせIこするか、中央ぞろえ(こするか指定します。 

[ぺージ境界線を描画する] 

ページ境界線を描画する時Iこチェックします。 

[混在する用紙サイズ] 

用紙の(こ複数の用紙ヴイブび混在したときの、拡大縮ル方法を指定します。 

[ページヴイブ(こ揃える]では、分割された領域いっぱいIこなるよ51こ、すべてのページを同じ大きさIこ揃えます。 

[最ル縮ル率(こ揃える]と、すべてのページを同じ縮ル率Iこ統一します。 

[ぺージ方向と異なるぺージ] 

用紙のIこ縦/横が異なるページび混在したときのレイアウト方法を指定します。 

[回転する]では、回転してページ方向を合わせます。 《Windows 95/98/Me では、本機能は無効(こなっています。 

[1 ページ(こ割り当てる]では、1ページを割り当てます。 

[2 ページ I こ割り当てる]では、 2 ページ分を割り当てます。 

[初期値に戻す]ボタン 

設定の容を初期が態(こ戻します。 



19 


























REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


♦倍率設定ダイアログボックス 

[表示ニュー-ブー厶-倍率設定]などから表示されるダイア□グボックスです。 
表示倍率を指定します。 



[表示倍率] 

表示倍率を指定します。 

表示％を選択する他(こ、ソ下の設定びできます。 

[ぺージ幅を基準に表示] 

ページの幅と、ウィンドウの幅を基準Iこ表示ヴイブを決定します。 

[ページ全体を表示] 

ウィンドウIこページを体び収まる倍率Iこ調整して表示します。 

巧 IJ 数を基準に表示] 

表示列数び1画面Iこ入るサイブの倍率Iこ調整して表示します。 

[指定の倍率] 

表示倍率を％単位で指定します。 


[表示列数] 

編集ウィンドウ(こ表示する列数を、固定することびできます。 

[自動]の時には、ウィンドウ幅に収まるページ数が自動的Iこ表示されますが、列数を指定すると、指定したページ数に列数び固定されます。 
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•環境設定ダイアログボックス 

[ツールニュー-環境設定]から表示されるダイア□グボックスです。 
REPORT HOLDER エディタの環境設定を巧います。 



[システム フ ナルダ]/[ュ ーザフ オルダ] 

システ厶フスルダ/ユーヴフスルダのディスク上のフスルダ設定です。 

「変更」ボタンをク IJ ックすると、システ厶フスルダ/ユーヴフスルダを変更することび 
できます。 

《システ厶フスルダの設定はコンピュータの管理者のみち効です。管理者権限びない揚合 
(こは指定できません。 

《指定したフスルダじ(下のファイル構造は、エディタび管理しています。エクスプ□ーラ 
などから直接ファイルの追加、削除、変更を巧わないで<ださし、 


[スプールフナルダ設定] 

REPORT HOLDER E 日刷を巧ったとき(こ、スプールファイルを格納するフスルダの初期位置を指定します。 

[開いているフォルダ] 

REPORT HOLDER エディタで開いているフスルダ(こ格納します。 

[固定のフナルダ] 

グループ設定項目(こ指定したフスルダ(こ格納します。 

[ューザデフォルトに設赶ボタン 

「ユーヴフスルダ」ソ外のの容を初期が態として記憶します。コンピュータの管理をのみち効です。設定したの容びそのコンピュータ上で初め 
て使用するユーヴの初期値となります。 

[スプールフアイル変換設定]ボタン 
スプールファイル作成時Iこ行5変換機能Iこついて設定します。 

詳細(こついては[スプールファイル変換設定ダイア□グ]を参照してくださし、。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


♦エディタ設定ダイアログボックス 

[ツールニュー-エディタ設定]から表示されるダイア□グボックスです。 

エディタの動作設定を巧います。 

[スナップショット機制/[スナップショットの表示倍率] 

スブップショット表示機能を使5かど5かを設定します。 

また、スブップショット表示の表示倍率(こついてち設定できます。 

[初期表示選択] 

REPORT HOLDER エディタを起動したときの選択ウィンドウの初期位置を指定します。 

[表示ウインドウの配置] 

表示ウィンドウをイ><ージ表示Iこしているときじ、どのよ51こページを配置するのかを選択します。 

[基準サイズ] 

編集ウィンドウの配置を[基準ヴイブで整列]とした時などじ基準となるヴイブを指定します。 


[タイいレ]/[ページ番号]/[バインダ]/[グループ番号]/拥紙サイズ] 

編集ウィンドウ(こ表示される、タイトル/ページ番号/パインダ/グループ番号/用紙ヴイブの各 
付加情報を表示するかど5かを指定します。 

[ページ枠のみ表示] 

編集ウィンドウのページイ>(ージを表示せずIこページ枠だけの簡易表示Iこするかどうかを指定しま 
す。 

[背景色]/曜択色]/[バインダ]/[バインダ背景] 

編集ウィンドウの背景/選択/バインダ/バインダ背景の色を指定できます。 

[ビューアモードの設定を個別に保巧] 

ビューアモードの表示が態を変更した揚合Iこ、記憶しておくかど5かを選択します。チェックすると、エディタを終了するか、エディタモード 
(こ移行する時Iこ現在のが態を記憶します。 

[ビューアモードの起動を件] 

ビューアモードで起動する条件を選択します。チェックされている操作Iこよりエディタび起動された揚合Iこ、ビューアモードが態になります。 

[初期値に戻す]ボタン 

設定の容を初期が態(こ戻します。 
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•メールの返信ダイアログボックス 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


[ツールニュー- ール送信]から表示されるダイア□グボックスです。 

ールで受信した CRD ファイルの送り元(こ、受信確 i 忍のールを返信します。まだ受信確 i 忍のールを返信していない CRD ファイルを開いた時 
のみ「><ール送信」を選択することびできます。 


[メール送信 ( SMTP ) サーバ] 

ールを返信する SMTP サーバ名を指定します。 

[送信者名] 

ユーヴ名を入力します。 

[メールアドレス] 

ユーヴの ールアドレスを入力します。 

階信先アドレス] 

送信先である PRINT STAGE ヴーパの ールアドレスび表示されます。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


• REPORT HOLDER 印刷設定ダイアログボックス 

REPORT HOLDER 巧麻プ U ンタドライパで表示されるダイア□グボックスです。 
REPORT HOLDER 巧刷の設定を巧います。 


Report holderep 刷の設定 


巧の方;'まを） l iiKiWajBMgSM — 心 


_!凶 


-づ旋- - 

:宦理フオル ipl 广- 巧 i 口 ’ーヴ 

1ヴパ-ま巧:;!ぶ© I 

同ードキュメントの格納ちを(凹） I るおを指ちする ▼ 

エディタ超おモードの I 巧規巧ぶ 三 

エディタま示® (5 -エディタモード 广ビューアモード 

17 エディタこ En 刷 i さちを反 B 央するを） 


[ 0 K I _キみセル」げ拙」巧巧他こ戻す屯 )I 


[格納方法] 

スプールファイルを作成するときのグループやファイル名の指定方法を選択します。 

[一時フォルダに格納する] 

REPORT HOLDER の「一時フスルダ」（こファイルび格納されます。 

※一時フブルダ(こ格納されたスプールファイルは、 REPORT HOLDER エディタの終了時(こ削除され 
ます。 

[印刷実行時に指定する] 

REPORT HOLDER E 日刷を実巧してからダイア□グボックスび表示され、グループ名、スプールファ 
イル名を指定することびできます。 

にディタの指定に従う] 

REPORT HOLDER エディタの[環境設定]ダイア□グボックスで指定されたグループ(こスプールファ 
イルを作成します。スプールファイル名は、自動的(こ設定されます。 


[同ードキュメントの格納方法] 

スプールフアイル作成時 I こ、既に同名のフアイルびある揚合の処理方まを指定します。 


[名前を指定する] 
[上書きする] 

[別名で格納(連番付加)] 


ダイア□グボックスび表示され、グループ名、スプールファイル名を指定することびできます。 
同名のファイルびあってち、これ I こ上書きします。 

連番を巧けて、別のスプールファイル名で格納します。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


[エディタ起動モー问 

エディタの起動方法を指定します。 

[新規作成] 

REPORT HOLDER 巧刷完了後 、 REPORT HOLDER エディタを起動します。 

巧刷した文書は、新しい REPORT HOLDER 文書(こ挿入されたが態(こなります。 

[継続作成] 

REPORT HOLDER 巧刷完了後 、 REPORT HOLDER エディタを起動します。 

巧刷した文書は、既に開いている REPORT HOLDER 文書 I こ追加されたが態(こなります。 

[無起動] 

REPORT HOLDER 巧刷完了後 、 REPORT HOLDER エディタを起動しません。 


[エディタ表示] 

REPORT HOLDER エディタ起動時の表示方法を指定します。（既に REPORT HOLDER エディタび起動している揚合(こは、この設定は無効(こ 
な1〇ます。 

[エディタモード] 

REPORT HOLDER 巧刷完了後 、 REPORT HOLDER エディタを起動します。 

巧刷した文書は、新しい REPORT HOLDER 文書(こ挿入されたが態(こなります。 

[ヒューアモート」 

REPORT HOLDER 巧刷完了後 、 REPORT HOLDER エディタを起動します。 

巧刷した文書は、既に開いている REPORT HOLDER 文書(こ追加されたが態(こなります。 

にディタに印刷設定を反映する] 

巧刷実行時のプ IJ ンタの印刷設定び 、 REPORT HOLDER エディタで使用するプ U ンタの印刷設定(こ反映されるよう(こします。 
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REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


基本的な操作 



REPORT HOLDER で文書を f 及えるよう(こするためじは、アプ U ケーシヨンから『巧刷 J 
を巧います。 

巧刷を巧う時(こは、実際(こ出力するプ IJ ンタのげわり(こ、 REPORT HOLDER E 日刷機能(こ 
巧麻したプ IJ ンタを選択します。 



SPEEDIA プ IJ ンタドライバでは、 [REPORT HOLDER 巧刷]チェックボックスをチェック 
することで、プ IJ ンタ(こ巧刷するげむり(こ、 REPORT HOLDER のスプールファイルとし 
て保管されます。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 



REPORT HOLDER 巧刷(こよって作成された スプールファイルは、 『REPORT HOLDER エディ 
夕 J で操作することびできます。 

REPORT HOLDER エディタでは、スプールファイルを画面上で確！!しなびら、ページの並べ誓え 
や、レイアウトの変更を巧うことびできます。 

また、他 I こスプールファイルびあれば、そこからページを抜き出して、1つの文書(こまとめること 
ちできます。 

REPORT HOLDER エディタで再編成した文書は、そのまま印刷したり、ファイル(こ保をしておく 
ことびできます。 
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■スプールフアイルの操作 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


参エディタにスプールファイルを 追加する 

REPORT HOLDER E 日刷を実行すると 、 REPORT HOLDER エディタ(こ巧刷した文書びスプールファイルとして追加されます。 

追加されたスプールファイルは、エディタの選択ウィンドウ/表示ウィンドウ(こ表示されます。 

REPORT HOLDER E 日刷設定の『エディタ起動モー門を、『新規作成 J または『継続作成 J を選択している揚合(こは、編集ウィンドウ(こ挿入さ 
れたが態(こなります。 


CASIO SPEEDIA N6000 E[] 刷設定 


基本設定 I 化張設定 I 巧加巧報）お排が I がーゲ皆•皮幸反 I 


巧刷き巧の 



印刷品巧を） 

G カラー(留 

■ ■ 

广モノク□(凹） 



高速 ■； - J 音括細 

詳如設定の... 


17 (REPORT H 0 LDE 晒卿(段 



ジタ禁苗 24 BPP — 槪巧が去を） 1 ▼」 

點簾端〉 r ,"— 巧旋- 


菅巧たス^; 1 »' r T P 



四 


[ 0 K I —キわセル」_ヘルフ•(ぶ」巧亂をに房す ⑩I 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


•スプールファイルを管理する 

スプールファイルは、エディタの選択ウィンドウ/表示ウィンドウ(こ表示されます。 

選択ウィンドウは、フスルダ階層構造(こなっており、このフスルダの単位でスプールファイルをグループ分けすることびできます。 
選択ウインドウと表示ウインドウでは、 Windows ェクスプ□ーラのようじ、スプールファイルの移動やコピーを巧うことびできます。 




麵 REPORT H0LDER7 ォル 扩 


が 

自 .極 システム 7 ォル扩 


TJ 

1 お 'Q ワー兀 1 


Microsoft 


し .. 勒 Microsoft Word - 第 一^ 章 . doc 


World - ... 


II ホ葉つホル巧 



固 Microsoft World - 第二章 . doc 



! tii 提案書 



を .' ぶ ユ-が 7 ォル扩 
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■ページの編集 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


隹ページの挿入 

REPORT HOLDERE 日刷(こよって作成されたスプールファイルを、ソ下のいずれかの操作でスプールファイルを編集ウィンドウ(こ追加できます。 

-ドラッグ 8 c ドロップ 

マウスを使って、編集ウィンドウ(こ追加したいページをドラッグ&ド□ップで挿入します。ドラッグしなびら編集ウィンドウ(こカーソルを移 
動すると、挿入カーソルび表示されます。挿入カーソルび挿入位置(こなりますので、これを目安 I こド□ップを巧って<ださし、。 

-挿入メニュ ー 

表示ウィンドウで挿入したいページを選択して、編集ニューから『選択ページを挿入 J を実行してくださし、。 

■ コピーと貼り付け 

表示ウィンドウで挿入したいページを選択して、編集メニューから『コピー J を実行し、編集ウィンドウでニューから『おり巧け J を実行 
してくださし、。 


つ?卿 I ■岐お行。：)イかかぶ巧め、がた i > 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


•ページの並べ替え 

編集ウィンドウ(こ挿入されたページを並び營えることびできます。 

■ ドラッグ 8 c ドロップ 

マウスを使って、並び誓えたいページをドラッグ&ド□ップで移動します。ドラッグしなびらカーソルを移動すると、挿入カーソルび表示さ 
れます。挿入カーソルび挿入位置(こなりますので、これを目安 I こド□ップを巧って<ださし、。 

-切り取りと貼り付け 

移動したいページを選択して、編集ニューから『切り取り J を実行します。移動先のページの前じあるページを選択して、編集ニューか 
ら『脂り巧け J を実行すると、切り取られたページび挿入されます。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


隹ぺージレイアウトのを更 

編集ウィンドウ(こ表示されている各ページのレイアウトを変更することびできます。 

ページヴイブを変更して拡大/縮ルしたり、マルチページの設定を巧って用紙1枚(こ複数のページを割り付けます。 

-レイアウト設定 

編集ニューから『レイアウト設定 J ニューを実行します。 


レイアウトの設定を巧ったページは、編集 X ニューなどから『レイアウト設定を解除 J ニューを実行すると、元のが態(こ戻すことびできま 
す。 


g I-IdIxI 


I I 

フ•レビュー地)... 


犠^ 


切口取りの 
北•一に） 
g 故饰视） 
削齡の 
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へ’-シごとにばらして表示な） 


/、''インダに入れるぬ） 


’ •臟も‘ 
;'編集(ぶ 


_ レイアウ馈定(じ.. __ 


回転但） 

リンク先を探すの 

フ’の、’ティ⑩… 


レイアウトの設定を行5ためじは、レイアウトの変更を巧5ページを選択して、 
表示されるレイアウト設定ダイア□グボックスでレイアウトの設定を巧います。 



フリーサイズ 巧地 ) P j X 音さおす"‘三！ 
ベージ方向 巧 

用巧で向(白） 广猫广巧 （ S •自め 



ージ (凹）「2 ページ 合ぶ 


[ 0 K 


キ>ンセル I 


レイアウト設定の解除 



レイアウト設定 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


隹ぺージプレビューとスナップショット 

表示されているスプールページを手軽(こ確 i 忍するための機能として、ページプレビューとスブップショット機能びあります。 

■ぺーシレヒュー 

プレビュー機能のひとつで、選択されたページのプレビューを表示します。 

スプールページまたは編集ページをダブルク IJ ックすると、ページプレビューウィンドウび開き、そのページのの容を確 i 忍することびできま 
す。 

-スナップショット 

プレビュー機能のひとつで、一時的 I こページイ><ージを表示します。 

ページをク U ックしたまま、マウスを動かさず I こしぱらく待つとページイ><ージび表示されます。 

スブップショット機能の ON / OFF および、表示倍率はエディタ設定で変更できます。設定を巧5ためじは、ツールニューから『エディ 
夕設定 U ニューを実巧します。 


プレビュー 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


•ページごとにばらして表示/文書単位にまとめて表示 

REPORT HOLDER 巧刷を実巧したスプールファイル単位で編集ウィンドウ(こ挿入すると、複数のページび重なりまねられたが態で表示されま 
す。 

このが態から各ページを展開して表示することびできます。 

また、展開したページは、まねられたが態(こ戻すことびできます。 

-ばらして表示 

展開したいページを選択して、『ページごと I こばらして表示 J ニューを実巧します。 

-まとめて表示 

展開したページの先頭ページを選択して、『文書単位 I こまとめて表示 J ニューを実行します。 

ただし、ページの入れ替え等を行った揚合、ソ降のページびまねられないことびあります。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


•バインダ 

作成時の文書単位び異なっていてちまとめて操作をしたい揚合などじ、グルーピングを巧5機能としてバインダ機能びあります。 

編集ウィンドウ I こ挿入した複数の文書を、ひとつの単位 I こまとめてお< ことびできます。 

-/くインダにまとめる 

バインダ(こしたいページを選択して、『パインダ(こ入れる J ニューを実行します。選択されているページはすべてバインダとしてまとめられま 
す。 

既にあるバインダにページを追加するには、バインダと追加のページを選択して、『バインダ(こ入れる J ニューを実行します。 

-バインダを解除する 

パインダを個々のページのが態に戻すためじは、『パインダ解除 J X ニューを実行します。 

-/《インダを編集する 

パインダ(こまとまったが態のままで、パインダのを編集することびできます。 r パインダ編集 J ニューを実行すると、別の編集ウィンドウび作 
成され、パインダののページび表示されます。 

-バインダに名前を付ける 

パインダには、任意の名前を付けることびできます。『名前の変更 J ニューを実行して名前を設定します。 
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■フアイル操作 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


•編集した文書を印刷する 

REPORT HOLDER エディタで編集した文書を巧刷します。 

-印刷 

ファイルニューから 『 E 日刷 J ニューを実行します。 


•編集したファイルを保存する 

REPORT HOLDER エディタで編集した文書をファイル(こ保をします。 

-保存 

ファイルニューから『名前を付けて保を J または『上書き保を J ニューを実行します。 

『名前を付けて保を J の時、『ファイルの種類 J で CVD ファイル形式か CRD ファイル形ぶかを選択することびできます。 
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■動作設定 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


•表示モードを変更する 

REPORT HOLDER エディタの各ウィンドウは、ソ下の表示モードを持っています。 

表示ウィンドウ 

-大含いアイコン表示/ルさいアイコン表示 

スプールファイルを大きいアイコンまたはルさいアイコンの形式で表示します。 

『大きいアイコン J または『ルさいアイコン J ニューを実行すると表示び切り营わります。 

♦ —見表の 

スプールファイルを U スト形巧で表示します。 

『一覧 J ニューを実行すると表示が切り营わります。 

• 5丰糸。表 W 

スプールファイルを U スト形式で表示します。ファイル名の他 I こ、用紙情報などの詳細情報 I こついてち表示します。 
『詳細 J ニューを実行すると表示び切り营わります。 

•イ 乂'—ソ表赤 

スプールファイルをイ>< ージ表示します。イ>< ージ表示の表示倍率(こついてち設定することびできます。 

『イ ージ表示 J ニューを実行すると表示び切り营わります。 

編集ウィンドウ 

- IJ スト表示 

編集ページを U スト形巧で表示します。用紙情報などの詳細情報 I こついてち表示します。 

『 U スト表示 J ニューを実行すると表示び切り营わります。 

• 概観表示 

編集ページをイ>(ージ表示します。また、概観表示の表示倍率 I こついてち設定することびできます。 

『概観表示 J ニューを実行すると表示び切り营わります。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


エディタモー ド/ビュ ーアモー ド 

REPORT HOLDER エディタでは、『エディタモード J と『ビューアモード J を切り营えることで、ウィンドウのが態を一括して変更すること 
びできます。 

- エディタモード 

REPORT HOLDER エディタの表示が態のひとつで、初期が態では編集 I こ適したが態で表示される設定 I こなっています。 

エディタモードの表示が態は、エディタを終了するか、ビューアモード(こ移行する時(こ、その時点のが態を記憶します。 

•ヒューアモード 

REPORT HOLDER エディタの表示が態のひとつで、初期が態ではプレビュー(こより近いが態で表示される設定(こなっています。 

ビューアモードの表示が態は、初期が態では記憶されないため、ビューアモード I こ切り誓えると常(こプレビュー(こおいが態の表示(こ切り營わり 
ます。 

ビューアモードの表示が態を変更して記憶させるためじは、エディタ設定ダイア□グボックスの「ビューアモードの設定を保を」項目をチェッ 
クします。 



IL 了イタ t ート 



ビューアモード 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


参エディタ環境をカスタマイズする 

REPORT HOLDER エディタの動作や環境を設定して使い易いようじカスタマイブすることびできます。 

-環境設定 

エディタで利用するフスルダの設定などを指定します。 

ツールメニューから『環境設定 J X ニューを実行すると設定を巧う環境設定ダイア□グボックスび表示されます。 

-エディタ設定 

エディタの表示設定などを指定します。 

ツールニューから『エディタ設定 J ニューを実行すると設定を行うエディタ設定ダイア□グボックスび表示されます。 
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REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


便利な使い方 


(1) REPORT HOLDER E 日刷機能を、 E 日刷プレビューのげわり(こ使用することびできます。 

巧刷を巧う前(こ 、 REPORT HOLDER (こ文書を投入して 、 REPORT HOLDER エディタで確！!してみてくださし、。 

(2) レイアウトを変更して印刷することびできます。元の文書より大きい用紙(こ拡大して印刷したり、複数のページを1枚の用紙(こ割り付ける 
マルチページ機能を使用することちできます。 

(3) 過去(こ REPORT HOLDER 巧刷を実行して作成したスプールファイルは 、 REPORT HOLDER エディタで削除を行わない限りそのまま保 
管されます。（一時フスルダのスプールファイルを除く） 

保管されているスプールファイルのページを抜き出して REPORT HOLDER 文書(こ挿入することびできます。 

(4) REPORT HOLDER エディタでは、2つ!^ソ上の文書を結合することち出来ます。 

元の文書び異なるアプ IJ ケーシヨンで作成されていてち、1つの文書 I こまとめてお < ことびできます。 

(5) REPORT HOLDER エディタで、 CVD ファイル形式で保をしておくと 、 REPORT HOLDER E 日刷(こよってスプールファイルび更新された 
時(こ、更新されたページのの容び反映されます。 

REPORT HOLDER 巧刷を巧うたびじ変更されたページを差し營える必要びありません。 

逆(こスプールファイルの更新 I こ影響を受けないよこする(こは、 CRD ファイル形巧で保をします。 
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(1) 印刷プレビューの代わりに使用する 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


巧刷を行う前(こ、一旦 REPORT HOLDER E 日刷を行って、概観を確 i 忍することびできます。 

1 . REPORT HOLDER 巧刷を実行する 

REPORT HOLDER 巧刷機能(こ巧麻したプ U ンタを選択して巧刷を実巧します。 

REPORT HOLDER E 日刷設定の『エディタ起動モード J は、『新規作成 J を選択しておきます。 

また、「エディタ(こ E 日刷設定を反映する」(こチェックしておくと、アプ IJ ケーシヨンで設定したプ U ンタドライバの設定び 、 REPORT HOLDER 
エディタ(こ引き継がれるため 、 REPORT HOLDER エディタで改めてプ IJ ンタドライバを設定する必要びありません。 

さら(こ、『格納方法 J として『一時フスルダ(こ格納する J を選択すると 、 REPORT HOLDER エディタ終了後(こ作成されたスプールファイルび 
自動的(こ削除されます。 

2. イ><ージを確！!する 

REPORT HOLDER エディタび起動して、巧刷した文書び編集ウィンドウ上(こ展開されます。概観表示モードで、各ページの概観を確 i 忍でき 
ます。 

3. 巧刷を実行する 

編集ウィンドウで確 i 忍した結果(こ問題びなければ 、 REPORT HOLDER エディタから巧刷を実巧して、プリンタ I こ巧刷させます。 
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REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


(2) レイアウトを変更して印刷する 

一旦 REPORT HOLDER 巧刷を巧った文書は、レイアウトを変更することびできます。 

1 . REPORT HOLDER 巧刷を実行する 

REPORT HOLDER E 日刷機能(こ巧麻したプ U ンタを選択して巧刷を実巧します。 

REPORT HOLDER E 日刷設定の『エディタ起動モード J は、『新規作成 J を選択しておきます。 

2. レイアウトを変更する 

REPORT HOLDER エディタび起動して、巧刷した文書び編集ウィンドウ上(こ展開されます。レイアウトを変更したいページを選択して、レ 
イアウト設定を巧います。 

表示されたレイアウト設定ダイア□グで、ページヴイブを変更したり、マルチページ設定を巧うことびできます。 

3. 保をまたは E 日刷する 

レイアウトを変更した文書は、 E 日刷したり、ファイル(こ保をしておくことびできます。 
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(3) スプールファイルの ページを巧き出 して 文書に挿入する 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


スプールファイルからページを抜き出して文書 I こ挿入することびできます。 


降 REPORT HOLDER フォルダ' 

日盧システムフォルダ 
；固亡3ワーブ □ 

島口作業つォルタ’ 

,を… a 擴霞闇！ 

li C ユーゲフォルダ 




graph.xls 


1. フスルダを開く 

スプールファイルの保をされているフスルダを開きます。 
選択ウィンドウの該当ツ IJ 一をク IJ ックしてくださし、。 


を REPORT HOLDER フオルタ'' 
曰をシステムフォルダ 
田 a ワーブロ 
田。作業フオル g 
:白.。提案書 

垣 Catalog PDF 
窗窃面お§ 

田ぶユーゲフォ ルタ'' 



2. スプールファイルを選ぷ 

更に、スプールファイルを選びます。 

このまま、スプールファイル全体を編集ウィンドウ(こ挿入することちできますび、一部のページ 
だけを挿入する揚合(こは、表示ウィンドウで該当スプールページを選択して<ださし、。 


を REPORT HOLDER フォルタ。 
日'宙システムフォルダ 
田 a ワーブ □ 

田。作業フオルタ 
曰。提案書 

"S Catalog PDF 
省 sraplrxls 
田。ユ-ゲフォルダ 




3. ページを挿入する 

スプールページをドラッグ&ド□ップなどで編集ウィンドウ(こ挿入します。 



を REPORT HOLDER フォルダ 
も極システムフォルダ 
^田 a ワーブ □ 

田。 作業フオルち’ 

曰 a 提案書 

巧 Catalog PDF 
%J graph'xis 
を。ユ-サ''フォルダ 
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(4) 2 つ]^上の文書を結合する 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


2つの文書を 、 REPORT HOLDER E 日刷を実行して、1つの結合した REPORT HOLDER 文書として保をすることびできます。 


REPORT HOLDEREfl 刷の設定 


巧納ち;'ち© ["エディタのおをIこなう 




间ードキュメントの格納方ま(凹） おをおちする 



[7 エディタIこが刷設定を反巧するを) 


[ 0 K J —キトンセル」_へルフ化）」巧胤個こ戻す® I 



1 .REPORT HOLDER 巧刷を実行する 

REPORT HOLDER 巧刷機能(こ巧麻したプ U ンタを選択して巧刷を実巧しま 
す 。 REPORT HOLDER E 日刷設定の『エディタ起動モード J は、『新規作成 J 
を選択してお含ます。 


REPORT HOLDEREfl 刷の設定 


樹内方まち）Iエディタの巧苗こなう 


I轉フォ，做解 

' ブ7ォ.け.‘ちで 


同ードキュイントの巧のちま (M) r るおを}旨ちする 

エディタお执モード必 
エディタま示の P エディタモード广ピューアモード 

|7エディタこが刷設定ぞ反峽するを） 


[ 0K 」_キわセル」_ヘル:)•な!) _!巧期化に戻す电)| 



2. 2つ目の文書を E 日刷する 

REPORT HOLDER E 日刷巧麻プ IJ ンタを選択して、2つめの文書ち巧刷します。 
REPORT HOLDER E 日刷設定の『エディタ起動モード J は、『継続作成 J を選 
択してお含ます。 


3. 文書イ><ージを確！!する 

REPORT HOLDER エディタの編集ウィンドウ上(こ 、 REPORT HOLDER 巧刷した2つの文書び展開されます。 

4. 保をまたは印刷する 

2つの文書び結合した編集ウィンドウのの容を、 E 日刷したり、ファイル(こ保をしておくことができます。 

5. -度 REPORT HOLDER E 日刷を巧った夕書は、削除しない限りフスルダ(こ残ってしほす。 

選択ウィンドウから、編集ウィンドウ(こドラッグ&ド□ップすることで、異なる文書(こ挿入することちできます。 
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(5) CVD ファイル形式で保存 


REPORT HOLDER ューザーズマニュアル 


CVD ファイル形式で保をしておくと 、 REPORT HOLDER E 日刷(こよってスプールファイルび更新された時(こ、更新されたページのの容び反映さ 
れます。 


1. 名前を付けて保を 

ファイル>(ニューから、『名前を巧けて保を J を選択します。 

2. ファイルの種類を選択 

『ファイルの種類 J で CVD ファイル形式を選択します。 

3. 保をを実行 

ファイル名を指定して、 OK ボタンをク IJ ックすると CVD ファイル形式で保をされます。 


(6) CRD ファイル形式で保存 

他のコンピュータで REPORT HOLDER 文書を正しく表示するためじは、 CRD ファイル形式で保をします。 


1. 名前を付けて保を 

ファイル>(ニューから、『名前を巧けて保を J を選択します。 

2. ファイルの種類を選択 

『ファイルの種類 J で CRD ファイル形巧を選択します。 

3. 保をを実行 

フアイル名を指定して、 OK ボタンをク IJ ックすると CRD フアイル形巧で保をされます。 
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REPORT HOLDER ユーザーズマニュアル 


こんなときは 


REPORT HOLDER 力《インス!レでさなし、 

- REPORT HODLER をインス!-ールするためじは、セットアッププ□グラ厶を実巧します。 
詳しくは 、 「REPORT HOLDER のセットアップ」の章を参照してくださし、。 


REPORT HOLDER 印刷ができない 

- REPORT HOLDER エディタのインス!-ールを巧っていないと 、 REPORT HOLDER E 日刷はできません。 

- REPORT HOLDER 巧刷機能(こ巧麻したプ U ンタでなければ 、 REPORT HOLDER 巧刷はできません。 

-プリンタのインス!-ール(こは、セットアップを実行してくださし、。 

プ IJ ンタフスルダの[プ IJ ンタの追加]からインス I -ールした揚合(こは 、 REPORT HOLDER 巧刷機能び選択できません。 

- REPORT HOLDER 巧刷機能(こ巧麻した SPEEDIA プ U ンタドライバでは通常の巧刷と REPORT HOLDER 巧刷機能を切り营えて使用しま 
す 。 REPORT HOLDER E 日刷機能を有効(こしているかどうかを確認してくださし、。 

. セツトアップを巧った直後(こは、コンピュータの再起動を行ってくださし、。 


印刷ができない 

- REPORT HOLDER 巧刷機能(こ巧麻した SPEEDIA プ U ンタドライバでは通常の巧刷と REPORT HOLDER 巧刷機能を切り營えて使用しま 
す。 

通常の巧刷を巧う揚合(こは 、 REPORT HOLDER E 日刷機能を無効(こしてくださし、。 

スプールファイル 内の文字が正しく表示されない 

- REPORT HOLDER E 日刷時(こ使用していたフスントび、表示するとき(こを在しないことび考えられます。 

アプ U ケーシヨン(こよっては、一時的(こフスントを生成する揚合びあります。 

この揚合、フスントの変換指定を巧って、フスントをイ><ージ(こ変換する設定(こすると、正常(こ表示されます。 

-フスントの変換(こは 、 「CASIO SPOOL CONVERT 」 プ U ンタドライバび必要です。このプ U ンタドライバび削除されている揚合、フスント 
変換が巧むれません。この揚合(こは 、 REPORT HOLDER エディタを再インス!-ールしてくださし、。 
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